
 

Police Clearance Certificate to Travel Abroad  
 

Police Clearance Service Center (Sub-Division 2, General Staff Division, Special Branch Bureau) is the 
police agency authorized to issue Police Clearance Certificate for applicant who needs to travel abroad for 
the purpose of education, marriage, occupation or migration. 
The office opens Monday to Friday (Except Public Holidays), from 08.30 am. – 04.30 pm. without lunch 
break. No fee for police clearance service. 

Document required for Police Clearance Application  
 
1. Applicant residing in Thailand 

        The applicant contact Police Clearance Service Center in person with the following documents:  
1.1  Thai national applicant  
         1) Passport with one photocopy 
         2)Thai ID Card with one photocopy  
         3) House registration with one photocopy  
         4) In case of name or surname change, name or surname change certificate is required  with one 
photocopy Military Service Document (Sor Dor 8 or Sor Dor 43 or the certificate of completion of 3-year 
or 5-year reserve officer training course, either of which needed  for Thai male who is over the age of 20 
and Sor Dor 9 for applicant between the age of 17-19) with one photocopy  
         5) Marriage certificate or Divorce certificate (if available) with one photocopy Requesting letter from 
the embassy of the country that the applicant plans to travel (if available)  
 1.2   Foreign applicant  
         1) Passport with one photocopy    
         2) Document(s) certify that the applicant is working, used to work or residing in Thailand Thai 
Working permit (if available) with one photocopy  
2. Applicant residing Abroad 

        The applicant can send application by mail to the Police Clearance Service Center, with the following 
required documents:  

      2.1 Thai national applicant 

        1) A photocopy of current passport  
        2) A photocopy of Thai ID card  
        3) A photocopy of House registration  
        4) In case of name or surname change, a photocopy of name or surname change certificate is required  
        5) A photocopy of Military Service Document (Sor Dor 8 or Sor Dor 43 or the certificate of 
completion of 3-year or 5-year reserve officer training course, either of which needed  for Thai male  who 
is over the age of 20 and Sor Dor 9 for applicant between the age of 17-19)  
       6) A photocopy of Marriage certificate or Divorce certificate (if available) Two Photographs(1 inch by 
2 inches)  
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       7) Three sets of fingerprint. Fingerprint must be taken at local police or at the Thai Embassy or 
Consulate in your country  together with the official  seal and signature of the official taking the 
fingerprint.  An envelope     with pre-paid stamps and applicant's address to mail certificate  back to the 
applicant. 
Note: Applicant must certify true copy of all documents  

2.2 Foreign applicant. 

      1) A photocopy of Passport  
      2) Document(s) stating that the applicant is used to work or live in Thailand  
      3) A photocopy of Thai Working Permit (if available) 
      4) Two Photographs (1 inch by 2 inches) 
      5) Three sets of fingerprint. Fingerprint must be taken at local police or at the     Thai Embassy or 
Consulate in your country together with the official seal   and signature of the official taking the fingerprint.  
      6) An envelope with pre-paid stamps and applicant's address to mail certificate bake to the applicant.  
     Note: Applicant must certify true copy of all documents  

Police Clearance Certificate processing time 

      Applicant with no criminal record, or behavior endangering peace and order or security of the State, 
will receive police clearance certificate in two to three weeks.  

 
To receive the police clearance certificate 

     1. Applicant receives the certificate at the Police Clearance Service Center by him/herself.  
     2. Authorize his/her representative to receive on his/her behalf  
     3. The Police Clearance Service Center mails the certificate to the applicant  
(a self-addressed envelope with pre-paid stamps and applicant's address provided for Police Clearance 
Service Center ).  

Location 

The Police Clearance Service Center is located at Building 24, Royal Thai Police Headquarters,  
Rama I, Pathumwan, Bangkok 10330  
Phone numbers: 0-2205-2168-9 Fax: 0-2205-2169  
E-mail: pcsc@police.go.th 

Suggestion 

•  The best way to get Royal Thai Police Headquarters is by taking BTS to Siam Square station.•  In case of 
driving the car to Royal Thai Police Headquarters, It will be more convenience to park your car at the 
shopping mall around Royal Thai Police Headquarters such as Central World Plaza or Siam Square . (Due 
to not much parking lot available in Royal Thai Police Headquarters.)  

 
 
 
 
 
 
 
 

  3/3/2008 

mailto:pcsc@police.go.th


 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ศูนยบรกิารออกหนงัสอืรบัรองความประพฤต ิ 
(ฝายอาํนวยการ ๕ กองบงัคบัการอาํนวยการ กองบญัชาการตาํรวจสันตบิาล) 

มีหนาทีใ่หบรกิารออกหนงัสือรบัรองความประพฤต ิสาํหรบัประชาชน 
ที่ประสงคไปศกึษาตอ สมรส ทํางาน หรอืขอมถีิ่นทีอ่ยู ฯลฯ ยงัตางประเทศ 

โดยเปดใหบรกิารในวนั จันทร – ศุกร (ยกเวนวันหยดุราชการ) 

ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น.  
โดยไมหยุดพักกลางวัน และประชาชนไมตองเสียคาใชจายในการใหบริการ  

หลักฐานในการประกอบการพิจารณาออกหนงัสือรับรองความประพฤติ  
1.สําหรับผูที่พํานักอยูในประเทศไทย  
ทานสามารถเดินทางมาติดตอขอรับหนงัสือรับรองความประพฤติทีศู่นยบริการออกหนังสือรับรองความประพฤตไิดดวยตนเอง 
โดยตองจัดเตรียมเอกสารสําหรับกรณีตาง ๆ ดงันี ้ 

1.1 กรณีบุคคลสัญชาติไทย 
1) หนังสือเดินทางพรอมสําเนา 1 ฉบับ  
2) บัตรประจําตัวประชาชน พรอมสําเนา 1 ฉบับ 
3) ทะเบียนบานพรอมสําเนา 1 ฉบับ  
4) หากทานเคยเปลี่ยนชื่อหรือนามสกุลตองมีหลักฐานการเปลี่ยนชือ่หรือนามสกุลพรอมสําเนา 1 ฉบับ  
5) หลักฐานทางทหาร( สด.8 หรือ สด.43 หรือหนงัสือรับรองการเรียน รด.หลักสูตร 3 ป หรือ 5 ป  
สําหรับชายไทยอายุ 20 ปข้ึนไป และ สด.9 สําหรับชายไทยอายุ 17 – 19 ป) พรอมสําเนา 1 ฉบับ  
6) ใบสําคัญการสมรส หรือใบสําคัญการหยา (ถามี) พรอมสําเนา 1 ฉบับ  
7) หนังสือสงตัวขอใหตรวจสอบประวัติจากสถานทูตของแตละประเทศที่จะเดินทางไป (ถามี)  
8) กรณีผูรองขอหนังสือรับรองความประพฤติเปนผูเยาว ผูปกครองหรือผูใชอํานาจ ปกครอง 
ตองเดนิทางมาใหความยินยอมดวย  

1.2 กรณีชาวตางชาต ิ 
1) หนังสือเดินทาง พรอมสําเนา 1 ฉบับ  
2) เอกสารหลักฐานทีแ่สดงวาทาํงาน เคยทํางานหรือพาํนัก อยูในประเทศไทย  
3) หนังสืออนุญาตใหทํางานในประเทศไทย (ถามี) พรอมสําเนา 1 ฉบับ 

2. สําหรับผูที่พาํนักในตางประเทศ  

ทานสามารถจัดสงเอกสารทางไปรษณียมายังศูนยบริการออกหนังสือรับรองความประพฤต ิโดยตองจัดเตรียมเอกสารสําหรับกรณีตาง ๆ ดังนี ้ 

2.1 สําหรับบุคคลสัญชาติไทย 
1) สําเนาหนงัสือเดินทาง 
2) สําเนาบัตรประจําตวัประชาชน  
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3) สําเนาทะเบียนบาน  
4) หากทานเคยเปลี่ยนชื่อหรือนามสกุล ตองมีสําเนาหลักฐานการเปลี่ยนชื่อหรือนามสกุล 
5) สําเนาหลักฐานทางทหาร (สด.8 หรือ สด.43 หรือหนังสือรับรองการเรียน รด. หลักสูตร 3 ป หรือ 5 ป 
สําหรับชายไทยอายุ 20 ปข้ึนไปและ สด.9 สําหรับชายไทย อายุ 17-19 ป) 
6) สําเนาใบสําคัญการสมรส หรือใบสําคัญการเหยา (ถามี) 
7) รูปถายขนาด 1 นิว้ หรือ 2 นิ้ว จํานวน 2 รูป  
8) แผนพิมพลายนิ้วมือ จํานวน 3 แผน (ทานสามารถตดิตอขอรับพิมพลายนิ้วมือไดที่สถานีตาํรวจในประเทศนัน้  
หรือที่สถานทูตไทยหรอืสถานกงสุลไทย ประจําประเทศนั้นๆพรอมประทับตรารับรองจากเจาหนาที่ผูพิมพลายนิ้วมือดวย) 
9) ซองไปรษณีย จาหนาซองถึงตนเองพรอมติดแสตมป เพื่อศูนยบริการฯ จะไดจัดสงหนงัสือรับรองความประพฤติกลับไปให 

ทั้งนี้ผูขอหนงัสือรับรองความประพฤติตองลงชื่อรับรองสําเนาถูกตองในเอกสารตาง ๆ ขางตนดวย  

2.2 สําหรับชาวตางชาต ิ 

1) สําเนาหนงัสือเดินทาง  
2) เอกสารหลักฐานทีแ่สดงวาเคยทํางาน หรือเคยพํานักอยูในประเทศไทย  
3) สําเนาหนงัสืออนญุาตใหทํางานในประเทศไทย (ถามี)  
4) รูปถายขนาด 1นิ้ว หรือ 2 นิ้ว จํานวน 2 รูป 
5) แผนพิมพลายนิ้วมือ จํานวน 3 แผน (ทานสามารถตดิตอขอพิมพลายนิ้วมือไดที่สถานตีํารวจในประเทศนั้นๆ 
หรือที่สถานทูตไทยหรอืสถานกงสุลไทยประจําประเทศนั้นๆพรอมประทับตรารับรองจากเจาหนาที่ผูพิมพลายนิ้วมือดวย)  
6) ซองไปรษณีย จาหนาซองถึงตนเองพรอมติดแสตมป เพื่อศูนยบริการฯจะไดจัดสงหนังสือรับรองความประพฤติกลับไปให 

ทั้งนี้ผูขอหนงัสือรับรองความประพฤติตองลงชื่อรับรองสําเนาถูกตองในเอกสารตางๆ ขางตนดวย  

ระยะเวลาดําเนนิการ 

หากศูนยบริการออกหนังสือรับรองความประพฤติตรวจสอบแลวพบวาทานไมมีประวตัิคดีอาญา 
หรือพฤติการณที่เปนภัยตอความมั่นคงศูนยบริการฯจะออกหนงัสือรับรองความประพฤติใหภายใน  
2 ถึง 3 สัปดาห  

การรับหนงัสือรับรองความประพฤต ิ

สามารถทําได 3 วิธี คือ 
• มารับดวยตนเอง  
• มอบอํานาจใหผูอืน่มารับแทน  
• ใหศูนยบริการฯจัดสงหนงัสือรับรองความประพฤติใหทางไปรษณยี ทั้งนี้ทานตองจัดเตรียมซองไปรษณีย 
จาหนาซองที่อยูถงึตัวเองพรอมติดแสตมปเพือ่ศูนยบริการฯจะไดจัดสงหนังสือรับรองความประพฤติกลับไปให 

การติดตามผลการออกหนังสือรับรองความประพฤต ิ 

ทานสามารถติดตอสอบถามผลการออกหนงัสือรับรองความประพฤติไดที่ศูนยบริการออกหนังสือรับรองความประพฤต ิ 
หรือทางโทรศัพท หรือทาง e-mail ของศูนยฯ  

สถานที่ตั้งศนูยบริการออกหนงัสือรับรองความประพฤต ิและการตดิตอ  

ศูนยบริการออกหนังสือรับรองความประพฤต ิ
ตั้งอยูที่ อาคาร 24 สํานักงานตํารวจแหงชาต ิถนนพระราม 1 เขตปทุมวัน กรุงเทพฯ 10330 
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หมายเลขโทรศัพท 0-2205-2168 , 0-2205-2169 Fax 0-2205-2169 
mail: pcsc@police.go.th 

คําแนะนาํเรื่องการเดินทางมายังสํานักงานตาํรวจแหงชาติ และการจอดรถ  

จะเปนการสะดวกที่สุดสําหรับทานในการเดนิทางมายังสํานักงานตาํรวจแหงชาต ิ
โดยเดินทางดวยรถไฟฟา BTS มาลงสถานสียามสแควร แตหากทานขับรถมาเอง ข อแนะนําวาจะเปนการสะดวกกวา 
หากทานจอดรถที่บริเวณศูนยการคารอบๆสาํนักงานตํารวจแหงชาต ิ
อาท ิเซ็นทรัลเวิลดพลาซา หรือสยามสแควร เนื่องจากที่จอดรถภายในสํานักงานตาํรวจแหงชาติมีจํานวนจาํกัด 
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